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各单位、各归口工作条目参考模板选编 

一、党群系统条目模板 

工会工作 

【概况】  学校工会系独立法人，在校党委和上级工会组织领导下独立

自主地开展活动，履行“维护、参与、教育、建设”职能。校工会分设女职

工委员会（正处级），设有办公室（副处级），下设组织宣传部、文体活动部、

财务福利部（均为正科级）；全校共有 41 个分工会，各类教职工文体协会 8

个，女教授女博士联谊会 1 个。分别在郑东校区和文北校区设有教职工活

动中心。校工会系省级模范职工之家（河南省总工会 2013 年授予）和省级

模范教工之家（河南省教育工会 2013 年授予）。 

校工会内设科级机构名称及负责人 

机  构 职  务 姓  名 备  注 

组织宣传部 副部长 柴慧芳  

文体活动部 部  长 徐亚光  

财务福利部 副部长 赵亚男  

【召开一届三次“教代会”暨“工代会”】  2014 年 12 月 29 日，学校

第一届教职工代表大会暨工会会员代表大会第三次会议在郑东校区召开。

会议听取并审议了校长李小建所作的题为《深化改革、弘扬特色、全力推进

高水平大学建设》的工作报告、工会主席马书臣所作的《工会工作报告》，

讨论、审议了《河南财经政法大学郑东校区教职工周转房（毓苑社区）住户

委员会章程（草案）》。大会通过了《关于〈学校 2014 年工作报告〉的决议》

《关于郑东校区教职工周转房（毓苑社区）住户委员会章程的决议》《关于

工会工作报告的决议》和《关于工会经费审查工作报告的决议》，通过无记
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名投票方式产生了毓苑社区住户委员会。本次大会收到代表提案 67件，经

校工会认真梳理后提交给相关部门办理。 

【“师德标兵”和“三育人”评选】  受校党委、校行政委托，组织开

展了“师德标兵”和“三育人”评比活动，捕捉、挖掘广大教师在平凡的岗

位教书育人、管理育人、服务育人的动人事迹，发挥身边典型人物的示范作

用。2014 年，共评选“师德标兵”10 名，“三育人”先进个人 95 名，并在

学校庆祝教师节大会上进行了表彰。 

【参加教学技能竞赛】  2014 年，组织 3 名教师参加第二届全国高校

青年教师教学技能竞赛，其中 1 人获国家级人文社会科学组三等奖；在河

南赛区比赛中，1 人获特等奖、1人获一等奖、1 人获二等奖。组织推荐 10

名教师参加由省教育厅和省教育工会组织的青年教师教学技能竞赛活动，

其中 4 人获一等奖、3 人获二等奖、3 人获三等奖；6 人被河南省教育厅、

河南省教育工会授予河南省教学标兵荣誉称号。 

【“送温暖”活动】  2014 年 1月，对坚守岗位的后勤、保卫、新校区

建设等部门职工进行了慰问；3 月妇女节期间为全校女教职工发放节日慰问

品；5月护士节期间慰问校医院工作人员；6月儿童节期间慰问校幼儿园教

师和孩子们；8月慰问招生工作人员；一年来探望因病住院教职工 16 人次。

与创维品牌联系，组织教职工周转房家电团购会。 

【募集“帮扶资金”】  根据学校《困难职工“帮扶资金”实施办法》，

全年会员个人共募集资金 4.93 万元，校行政拨付专项资金 5 万元，年内向

困难职工发放“帮扶资金”9.9 万元。 

【举办工会干部培训班】  2014 年特邀省总工会干校原副校长温吉胜

教授作“中国工会十六大精神报告”，校工会专职干部和各分工会主席 48 人

参加了培训学习。 



3 
 

【基层工会组织建设】  根据学校机构和党组织调整情况，及时调整

分工会设置，2014 年，设置诉讼法研究中心分工会、经济管理实验教学中

心分工会、校刊编辑部分工会。根据人员调整，指导 10个分工会选举、补

选分工会委员、主席。年内共批复、指导 12 个分工会召开二级教代会。 

【女教职工工作】  实施关爱女性活动月，举办庆三八趣味体育比赛，

为全校在职和离退休女教职工发放慰问品、看望慰问困难女职工。组织“智

慧人生、魅力女性”读书征文比赛，评出一等奖 5 名、二等奖 10 名、三等

奖 18名。完成巾帼文明岗的检查验收工作，举办广场舞培训班，成立女教

职工模特队，启动“关爱女生——女教授女博士导师志愿者行动”。2014 年

为全校 849 名在职女教职工工会会员办理妇科特病保险，并为出险的女教

职工协调理赔事宜。 

【教职工社团】  校工会重视教职工社团工作，支持有共同爱好的教

职工群组条件成熟者注册成立教职工社团（协会），并依托社团组织开展各

种文体活动和具有自身特色的专题活动。截至 2014 年底，已成立 9 个教职

工社团（详见表 8-3）。 

表 8-3  教职工社团情况一览表 

名      称 负责人 成立时间 

河南财经政法大学教职工毽球协会 王九格 2011 年 4 月 12 日 

河南财经政法大学教职工书画协会 杨大伟 2011 年 7 月 6 日 

河南财经政法大学教职工排球协会 韩  琼 2011 年 9 月 26 日 

河南财经政法大学女教授女博士联谊会 朱金瑞 2011 年 12 月 2日 

河南财经政法大学教职工乒乓球协会 李国峰 2011 年 12 月 16 日 

河南财经政法大学教职工健步走协会 靳  惠 2012 年 10 月 25 日 

河南财经政法大学教职工篮球协会 刘永河 2012 年 10 月 25 日 
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河南财经政法大学教职工摄影协会 王占敏 2013 年 10 月 18 日 

河南财经政法大学教职工羽毛球协会 乔金茹 2014 年 4 月 3 日 

备注：2011 年 7月 6日“教职工书画摄影协会”成立，2013 年 10 月 18

日“教职工摄影协会”分设，教职工书画摄影协会遂更名为“教职工书画协

会”。 

【教职工文体活动】  2014 年 10 月，参加由省教育厅主办的河南省

第一届高校教职工排球比赛，学校教职工女子排球队获一等奖（取得第 1

名），男子排球队获二等奖（取得第 4 名）。11 月参加由教育厅主办的高校

教职工乒乓球比赛，获团体第五名。12 月参加由省教育厅组织的高校教职

工羽毛球比赛。组织教职工排球赛、第四届田径运动会教职工项目、钓鱼比

赛、登山比赛、乒乓球比赛。 

第四届教职工运动会成绩公告 

教职工项目团体总分： 

第一名：计算机与信息工程学院  148 分 

第二名：机关分工会  130 分 

第三名：经济学院分工会  85 分 

第四名：会计学院分工会  78 分 

第五名：数学与信息科学学院分工会  73 分 

第六名：外国语言文学系分工会  65 分 

第七名：文北校区管理处分工会  48 分 

第八名：工商管理学院分工会  48 分 

教职工排球赛成绩公告 

男排： 

第一名   计算机与信息工程学院 
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第二名   机关二队 

第三名   机关一队、工程管理与房地产学院（并列） 

第五名   公共管理学院、会计学院、国际经济与贸易学院、工商管理

学院（并列） 

女排： 

第一名   会计学院 

第二名   机关 

第三名   公共管理学院、经济学院（并列） 

第五名   图书馆、电子商务与物流管理学院、文化传播学院、金融学

院（并列） 

教职工男女混合乒乓球团体赛成绩公告 

第一名：经济学院 

第二名：刑事司法学院 

第三名：法学院 

第四名：电子商务与物流管理学院 

第五名：图书馆 

第六名：数学与信息科学学院 

第七名：后勤处 

第八名：公共管理学院 

校工会庆“三八”趣味体育比赛 

“众星捧月”项目： 

第一名：体育教研部（体育系）、国际经济与贸易学院 

第二名：会计学院、图书馆二队、民商经济法学院、计算机与信息工程

学院一队 



6 
 

第三名：电子商务与物流管理学院、艺术系、文化传播学院、工商管理

学院、外国语言文学系、社会学系与资源与环境学院联队 

集体跳大绳”比赛： 

第一名：体育教研部（体育系）、会计学院 

第二名：图书馆、后勤处、数学与信息科学学院、机关一队、公共管理

学院 

第三名：文北校区管理处、工商管理学院、法学院、文南校区管理处与

成人教育学院联队、物业服务有限公司与法学实验中心联队、民商经济法学

院 

秋季教职工登山比赛成绩公告 

男子组： 

第一名：思想政治教育学院  李涤非、计算机与信息工程学院  杨永

强（并列） 

第三名：国际经济与贸易学院  李凯杰 

第四名：研究生处  李长秋 

第五名：工商管理学院  佟胜坤 

第六名：图书馆  王宝平 

女子组： 

第一名：会计学院  靳惠 

第二名：校医院  董泽惠 

第三名：文北校区管理处  李亚莉 

第四名：体育教研部（体育系）  关金永 

教职工钓鱼比赛成绩公告 

第一名：图书馆  夏波  单尾重 3斤 
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第二名：新校区建设指挥部  党自鑫  单尾重 2.3 斤 

第三名：体育教研部  兰涛  单尾重 2.2 斤 

（撰稿人：王  洲  审稿人：杨大伟） 

 

二、行政系统条目模板 

档案管理 

【概况】  档案馆是学校档案工作的职能管理部门，也是保存和提供利

用学校档案的专业机构，是在整合原校长办公室档案科和人事处档案室的

基础上成立的正处级建制单位。其主要职责是：对全校档案工作进行规划、

组织、协调、监督与指导；为学校校史研究工作提供基础支撑；对学校每年

各类档案材料进行集中统一管理；同时为学校和社会提供档案查询等服务。

档案馆下设办公室、综合档案室、人事档案室、校史馆。2014 年底有 9 名

专职档案工作人员，其中年内新增工作人员 4人。同时，全校 73 个档案立

卷单位均设有兼职档案员，在档案馆统一指导下，负责本单位档案的收集、

整理、立卷、归档工作。下半年在省档案局文件材料归档情况检查中被评为

优秀单位。 

档案馆内设科级机构名称及负责人 

机  构 职  务 姓  名 备  注 

 秘  书 王新坡 正科级 2014.12.01～ 

综合档案室 主  任 赵林华 2014.01.10～ 

人事档案室 主  任 于凤仙 

2014.01.10～ 

（2014.01.10 之前为校长办公

室档案科科长） 

校史馆    



8 
 

【档案管理制度】  年内制订 5 大类档案管理规章制度。制定全校性

档案工作制度：《河南财经政法大学档案管理办法》《河南财经政法大学重大

活动档案管理实施细则》；制定档案馆内部各科室工作职责和各类工作人员

岗位职责；制定档案馆内部行政工作制度，包括《会议制度》《学习制度》

《考勤制度》《安全防范制度》等；制定业务工作制度，包括《档案查借阅

制度》《立卷归档制度》《库房安全制度》《档案保管制度》等；制定业务工

作流程：《人事档案管理流程》《综合档案查（借）阅流程》。   

【档案管理条件】  馆址在郑东校区行政办公楼主楼一楼东侧，馆舍

面积 800 余平方米。档案馆达到库房和阅档、办公三分开的标准；库房内均

采取防火、防盗、防高温、防潮湿、防光、防尘、防鼠、防虫、防污染等措

施，库房有中央空调，配备档案柜、灭火器、除湿机、复印机、传真机、碎

纸机、防磁柜等设施。根据档案数字化管理需要，添置 3 台计算机、4 台打

印机、1 台扫描仪、1 台刻录机、1 部照相机等仪器设备，基本满足档案管

理需要。 

【馆藏情况】  馆藏档案分 5 个全宗，分别为：河南财经政法大学全

宗（A），河南财经学院全宗（B），河南省政法管理干部学院全宗（C），郑

州师范专科学校全宗（D），中央第二政法干部学校全宗（E）。每个全宗分

党群、行政、教学（学生）、科研、产品、基建、设备、出版、外事、财会、

音像、实物 12 大类。馆藏文书类综合档案 71589 卷（件）、人事干部档案

2610 余卷，照片档案 3652 张、音像档案 510 盘（盒）。 

【综合档案管理】  设有文书和学籍档案、基建档案、财务档案专用

库房。档案馆加强综合档案的收集、归档工作，督促各部门按时移交档案。

2014 年催缴并整理归档财务账本、凭证 13447 余册，基建档案 860 卷，文

书档案 1340 件，学籍档案 1420 件，设备档案 1390 件，毕业生合影照片 70
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余张。全年接待档案查询 4730 人次，出具相关证明 3568 份。 

【人事档案管理】  2014 年完成全校 498 人次科级以上干部档案的整

理工作。接收组织部门转入 34 份干部任免材料，人事部门转入 2009 至 2013

年度全校的年度考核登记表，2011 年全校岗位首聘个人审批表，2013、2014

年 118 人次职称评审材料的任职资格评审表，2014 年全校 1701 份工资变动

审批表，107 份专业技术等级晋升工资审批表，22 份离退工资审批表，43

套教师资格认定申请材料，其他近百份各种零散材料（如学历材料、入党材

料、培训材料、初聘表等）。整理 2012、2013、2014 年已接收的人事档案

125 份。协同人事部门审核 2015 年度即将退休人员档案 46 份。查、借阅干

部人事档案材料 260 余人次。办理转出干部人事档案 17 人次。  

【校史研究】  2014 年，学校发文成立校史馆建设工作组，校党委副

书记李随生任组长，校史馆建设工作正式启动。12 月 9 日，学校印发《关

于编纂<河南财经政法大学年鉴>的通知》，成立以党委书记杨健燕、校长李

小建为主任委员的编委会，决定自 2014 年起每年编纂 1 部《河南财经政法

大学年鉴》，编辑部设在档案馆。 

（撰稿人：王新坡  审稿人：徐朝钦） 

 

三、教学、教辅单位条目模板 

会计学院 

【概况】  会计学院成立于 2006 年，其前身为 1990 年设立的会计学系。

学院下设财务会计教研室、财务管理教研室、审计学教研室、资产评估教研

室、国际会计教研室 5 个专业教研室和 1 个中心（MPAcc 中心），开设会计学、

财务管理、审计学、资产评估 4 个本科专业。其中，会计学专业下设 ACCA、

CPA-CANADA、注册会计师（中文）3个方向。学院拥有会计学硕士学位授权点



10 
 

（1999 年开始招生）和会计硕士专业学位以及资产评估硕士专业学位 2个专

业硕士学位授权点（2011 年开始招生）。2014 年底学院有教职工 76 人，其中

专任教师 64 人（其中教授 9 人、副教授 37 人）、行政管理人员 12 人。学院

有本科生 3512 人，硕士研究生 242 人（会计学硕 67 人，会计专硕 168 人，

资产评估专硕 7人），在职人员高级研修班 42 人。 

会计学院机构设置及负责人 

部  门 职  务 姓  名 备  注 

办公室 副主任 
唐  萌 ～2014.11.18 

常  建 2014.12.15～ 

教学办公室 副主任 李红美  

MPAcc 中心办公室 副主任 陈  娟 2014.07.21～ 

团  委 
书  记 

王新坡 ～2014.12.01 

丁  勇 2014.12.24～ 

副书记 蔡  萌  

财务会计教研室 
主  任 李光贵  

副主任 赵彦锋  

财务管理教研室 
主  任 谢香兵  

副主任 顿朝晖  

审计学教研室 
主  任 闫芳芳  

副主任 李  凯  

资产评估教研室 
主  任 田西杰  

副主任 张丽华  

国际会计教研室 
主  任 周  宇  

副主任 李  扬  
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【学科建设】  2014 年，学院持续完善专业培养方案和课程建设标准，

修订 2013 版人才培养方案，编写 4 个专业以及 3 个方向班共 93 门专业课程

的教学大纲。积极申请各类各级教学工程项目，立项课程教学范式改革校级

项目 5 项，微课程校级项目 1 项。积极筹划开设会计学专业 CIMA 方向。 

【师资队伍建设】  2014 年，学院有 1 名教师晋升教授，3 名教师晋升

副教授。学院年内完成校内外硕士生导师推荐和遴选工作，新增校内外导师

30 人，新调入行政人员 3 人，退休 1人。举办会计学院青年教师课堂教学大

赛，制定落实《教师课堂教学质量奖励制度》《会计学院教师教学工作规范》，

选派骨干教师到校外、国外学习培训，着力加强师资队伍建设。 

【教学工作】  圆满完成本科课堂 30710 学时授课教学任务及本科毕业

生论文指导和答辩工作、2014 级研究生复试录取工作、2014 届研究生论文写

作指导和答辩工作。配合研究生处完成 2014 级研究生新生入学报到和新生专

业教育。布置 2015 届 MPAcc 毕业生实习工作和论文选题开题工作。 

落实学校毕业论文 2%末位淘汰制度，2014 届毕业本科生 1123 人，首次

论文答辩通过 1100 人，未通过 23 人，不合格率为 2.05%。完成 2014 届会计

学双学位近 200 名学生论文指导和答辩工作。 

积极推进课程教学范式改革，采取案例教学、实验教学等方式积极改变

教学模式。 

2014 年，会计学院承办 2 次 ACCA 全球考，学院考生取得优异成绩。截

至 12 月 17 日，学院 2014 届本科毕业生就业率为 92.34%，较 2013 年增长了

6 个百分点。 

【科研工作】  2014 年，学院教师发表二类以上期刊论文 4 篇，C 刊论

文 11 篇，出版专著 8 部，国家级课题和教育部课题各结项 1 项，其他省级课

题立项 9 项、结项 15 项，厅局级课题立项 6 项、结项 14 项。学院申报的 2
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个创新团队，均由学校推荐至省里，其中 1 个团队已获得立项。 

【合作与交流】  2014 年 7 月，学院成功举办中国商业会计学会 2014

年学术年会，邀请国内众多财经类专业院校的领导和著名专家学者，提高学

校在全国同类院校中的影响力和知名度，密切与国内一流财经类院校和学界

权威的联系。2014 年度，学院外派参加各类学术会议 25人次，并邀请陈小林

教授就国家级课题申报进行详细讲解和指导。完成河南省注册会计师协会委

托的“河南省注册会计师行业金融审计领军班”2 个阶段的培养任务，扩大了

办学社会效益。 

【学生工作】  顺利完成 2014 级本科生 715 人的迎新接待和新生复查。

开展班级文化建设活动，通过班徽设计、班歌、班级微电影大赛等活动融合

新班级。积极推进导师制，选聘责任心强的 12 名青年骨干教师担任 2014 级

12 个班的导师，为学生思想导航。 

学院开展“青马工程”（青年马克思主义者培养工程）、团日活动、星火

培训班、学生干部培训课等工作引导学生学政策、讲文明、树新风。学院青

年志愿者一周一次到郑州流浪儿童救助站帮扶活动传承到了第四年。2014 年

年底，“知·智·行”大讲堂已持续举办了 99 期。全年发展学生预备党员 188

名，预备党员转正 129 名，学生正式党员达到 334 人。 

学院结合专业特色开展特色鲜明的竞赛活动，主办或承办河南财经政法

大学第一届财务案例大赛、第三届“中级财务会计”课程案例大赛、河南省

第三届“子遥杯”商业精英大赛（财大校区决赛）等比赛。组织学生参加河

南省注册会计协会会长奖学金考试，推荐的 30 名学生有 29 人获奖，位列全

省高校首位。学院代表队获得第一届“精英杯”会计知识大奖赛舞台赛团体

第二名、全国大学生税收（武汉赛区）辩论赛亚军、“二七地税杯”校级辩论

赛冠军、“精英杯”第一届注册会计师后备人才会计知识大赛二等奖等荣誉。
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在全国 MPAcc 第二届大赛中，学院有八支团队进入复赛，有 1 支团队进入全

国 60强，学生撰写的学术论文，推荐到《河南会计》发表。  

2014 年在“挑战杯”创业计划大赛中，学院学生团队荣获国赛三等奖。

本年度学院荣获 2014 年度校科技创新活动先进单位称号。学院 22 支团队开

展了暑期实践活动，网易河南、大河网等媒体网站，《河南经济报》《河南科

技报》等报刊，周口市电视台等对学院的暑期社会实践活动进行了报道。学

院荣获 2014 年度学校社会实践先进单位称号。 

春雷话剧社大型话剧《孔雀东南飞》在校内公演。学院在校第四届运动

会中获团体总分第三名和体育道德风尚奖。获校新生运动会团体第二名、“经

济杯”足球赛冠军、新生排球赛第一名、跆拳道比赛混双第一名、台舞一等

奖等荣誉。 

【民主管理】  2014 年 11 月，学院召开以“谈问题、谈思路、谈发展”

为主题的一届二次教职工大会，76名教职工参加了大会。大会听取和审议了

党政领导班子相关同志的工作报告，制定了学院长期发展规划、强化了制度

建设。                                     

                  （撰稿人：常  建  审稿人：潘克勤） 

 

（注意：以上条目撰写要素仅供参考，各单位可结合本单位实际删补有

关内容） 

 


